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1 UCEL A OBSAH DOKUMENTU

Tento dokument je Stvrtym zo sady piatich dokumentov opisujucich pokyny a moznosti
systému e-Test pri jeho vyuziti na Skolské testovanie v elektronickej forme:
1. Navod na pouzivanie systému e-Test,
Pokyny pre Skolského koordinatora,
Pokyny pre IT administratora,
Pokyny pre administratora elektronického testovania,
RieSenie problémov pocas testovania,
Specifické poziadavky testovania.

o0k whN

Dokument obsahuje prehlad pokynov pre administratora elektronického testovania, ktoré su
nevyhnutné na uskutoCnenie plynulého priebehu elektronického testovania na vasej sSkole.

2 OSOBY, KTORE VYKONAVAJU ELEKTRONICKE TESTOVANIE

Tim Skoly pre pripravu Skolského elektronického testovania tvori riaditef, Skolsky
koordinator, IT administrator a administratori elektronického testovania.

Riaditel' poveruje vybrany tim kolegov pripravou Skolského elektronického testovania.
Vykonava ulohy, ktoré vyZaduju kompetencie Statutara.

Skolsky koordinator je organizatorom testovani v $kole. Zabezpe&uje komunikaciu medzi
NIVAM-om a Skolou. Spolupracuje s administratormi elektronického testovania pri
zabezpec€eni vhodnych terminov elektronického testovania, s IT administratorom pri
priprave miestnosti a techniky. Zodpoveda za prihlasenie Ziakov do systému e-Test a za
uchovanie prihlasovacich udajov zZiakov. So svojimi spolupracovnikmi rieSi problémy, ktoré
sa vyskytnu pri e-testovani, v pripade potreby komunikuje pri ich odstrafiovani s NIVAM-
om.

IT administrator zodpoveda za pripravu PC, ucCebni alebo priestorov, v ktorych sa
uskuto€ni elektronické testovanie. Zabezpecuje bezporuchovy priebeh testovani. Vykonava
kontrolu PC, tladiarni, nastavenie pripojenia na internet (Firewall), zabezpecuje obmedzenie
pristupu neziaducich surferov poc¢as testovania, testuje prihlasenie a diagnostikuje testovaci
systém e-Test, registruje licencie. Pomaha skolskému koordinatorovi riesit technické otazky
a problémy, pocCas testovania je pripraveny zasiahnut.

Administrator elektronického testovania je pedagogicky zamestnanec Skoly, v ktorej
prebieha testovanie. Je pritomny v uCebni poCas celého priebehu administracie testovania
z daného predmetu, zabezpecCuje jeho neruseny priebeh v ucebni a musi zamedzit
nepovolenému a ruSivému spravaniu pocas testovania. O &innostiach suvisiacich
s administraciou testov nepodava Ziadne informacie tretim osobam.
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3 POKYNY PRE ADMINISTRATORA ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA

Ulohou administratora elektronického testovania je zabezpeéit neruseny priebeh
elektronického testovania na vyucovacich hodinach a dozor poc€as testovania. Riadi sa
pokynmi pre administraciu. V pripade problémov a otazok komunikujte so Skolskym
koordinatorom a IT administratorom.

Testovanie bude prebiehat v testovacom systéme e-Test. Na oboznamenie sa s testovacim
systémom odporu¢ame Ziakom a ucitefom absolvovat' ukazkovy demo-test.

3.1 POKYNY PRED ADMINISTRACIOU TESTOVANIA

Skolsky koordinator vam odovzda dokumenty, ktoré si dékladne prestuduite:
= Pokyny pre administratora elektronického testovania,
= Navod na pouzivanie systému e-Test,
= RieSenie problémov pocas testovania

Skolsky koordinator vam dalej odovzda vase prihlasovacie Udaje do systému e-Test
a prihlasovacie udaje skupiny testovanych Ziakov.

Ak ste Skolskym administratorom prvého elektronického testovania vo vasej Skole, alebo
Ziaci sa zucCastnuju prvého elektronického testovania, odporiuéame absolvovat’ so Ziakmi
pripravu na testovanie (demo-test) v dostatoChom Casovom predstihu pred riadnym
testovanim.

Pri prihlasovani do systému e-Test sa riadte dokumentom: Navod na pouZivanie systéemu
e-Test/1.kapitola Prihlasenie. Pre spustenie demo-testu mozZete vyuzit pripraveny
dokument Navod na pouzivanie systéemu e-Test/9.kapitola Priebeh testovania. PocCas
testovania mbézete potom reagovat na otazky ziakov. Demo-test je Casovo nenarocCny,
zabezpeci oboznamenie sa s testovacim prostredim a zakladnymi funkciami testovacieho
prostredia pre Ziakov aj administratora. Demo-test umoznuje nacvicit’ si pracu s navigaciou,
ukoncenie testu, precviCit' si jednotlivé formy odpovedi, Casomieru, pouzitie pomocok.

Priprava pred riadnym testovanim, vratane absolvovania demo-testu, netrva viac ako 20
minuat. Pri prvom testovani je mozné prediZit pripravu o dalich 20 minat na zadanie
prihlasovacich udajov Zziakov. Pri priprave na testovanie moézete pouzit Navod na
pouzivanie systemu e-Test/9. kapitola Priebeh testovania a pokyny z nasledujucej kapitoly
uréené pre prihlasenie a demo-test.

3.2 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED TESTOVANIM

Najneskor den pred testovanim skontrolujte miestnost’ na testovanie. Kontrolu uskutocCnite
spolu s IT administratorom, ktorého ulohou bolo skontrolovat a nastavit PC. Ak su
k dispozicii pokyny na upravu miestnosti dostanete ich od Skolského koordinatora.

3.3 ORGANIZACNE POKYNY V DEN TESTOVANIA
Do skoly sa dostavte minimalne 20 minut pred administraciou.
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Skolsky koordinator vam v defi testovania odovzda:

= prihlasovacie udaje ziakov na dany termin testu,

= pristupovy klué k testu,

= informaciu o poméckach, ak to vyzaduje testovany predmet pripadne pripravené
pomocné papiere na vypocty,

= zasadaci poriadok pre danu skupinu ziakov, ak je to poZadované.

Pred odchodom do ucebne skontrolujte:

= svoje prihlasovacie udaje (administratora elektronického testovania) do
systému e-Test,

Navod na pouZivanie systému e-Test (sltizi ako pomébcka),

prihlasovacie udaje Ziakov,

pristupovy klué k danému testu,

zasadaci poriadok pre danu skupinu a predmet,

= informaciu o poméckach a pomécky.

=
=
=
=

PocCas prvého elektronického testovania na vasej Skole musi byt pritomny okrem
administratora elektronického testovania aj Skolsky koordinator a IT administrator. Pri
d'alSich testovaniach uz nie je potrebna ich pritomnost je vSak dolezité, aby bola
zabezpecfena podpora, pokial to bude nutné.

MobzZete si zvolit’ postup prihlasovania na test:

1. Ziaci sa prihlasia do prostredia na Ziacky portal, kde si vyberu test, ktory nasledne
spustia — popis postupu je v kapitole 3.3.1 Uvodné pokyny .

2. Ziaci sa vedia prihlasit aj priamo na test iba pomocou svéjho loginu a generovaného
kfu€a na test — popis postupu je v kapitole 3.3.2 Testovanie cez priamy vstup do
testu.

1. Zabezpecte, aby boli ziaci v pripravenej testovacej miestnosti s dostato€nym
C¢asovym predstihom pred zaCiatkom testovania (10 minut).

2. Zistite chybajucich ziakov a oznacte ich v zasadacom poriadku

3. Rozsadte Ziakov podla zasadacieho poriadku. Zabezpecte, aby vedla seba a za
sebou sedeli ziaci s roznym variantom testu (variant testu je Ziakovi priradeny
systémom).

4. Poziadajte ziakov, aby si vypli a odlozili mobilné telefény, tasky odlozZili na dohodnuté
miesto.

5. Informujte Ziakov o povolenych poméckach. Rozdajte pomécky, ktoré mate
pripravené od Skolského koordinatora a ktoré prisluchaju k danému testovaniu.

6. Vyzvite Ziakov, aby na kazdy papier pomocnych vypoétov (ak su povolené pre
dané testovanie) uviedli: meno priezvisko a triedu.

7. Zdoraznite, Ze ak ziaci pouZziju pomocny papier na vypocet, musia uviest’' vzdy €islo
otazky, ktorej sa dany vypocet tyka.
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8. Upozornite ziakov, aby poCas testovania nevyrusovali ostatnych, nepokusali sa
pripojit na inu internetovu stranku. Ak sa Ziak nevhodne sprava, mdze mu
administrator elektronického testovania prostrednictvom portalu pozastavit test. (Cas
dalej plynie).

9. Pocas testovania by Ziaci bez vazneho dévodu nemali opustit u¢ebriu. Ak z vazneho
dovodu Ziak opusti u€ebriu, pozastavte vykonavanie jeho testu. Po navrate do u¢ebne
umoznite Ziakovi pokracovat v teste, bez naroku na prediZenie testovacieho &asu.
(BlizSie informacie o moznostiach administracie testu najdete v dokumente Navod na
pouZivanie systemu e-Test/9. kapitola Priebeh testovania.

10.Napiste na tabulu adresu testovacieho prostredia:

https://www.etest-nucem.sk/student.

11.Vyzvite Ziakov, aby v internetovom prehliadaci zadali webovu adresu do riadku pre
zadanie adresy.

12.Prihlaste sa ako administrator elektronického testovania na ucitel[skom PC, pod
svojimi prihlasovacimi udajmi na adrese: https://www.etest-nucem.sk/ucitel.

13.Rozdajte Zziakom ich pristupové udaje.

14.Ziak sa prihlasi pod svojimi prihlasovacimi udajmi (login a heslo). V pripade
problému s heslom administrator vygeneruje heslo vo svojom portali.

15.Pockajte na prihlasenie vSetkych ziakov.

16.Dajte pokyn, aby Ziaci klikli na zalozku Moje testy.

17.Dajte pokyn na otvorenie testu zdaného predmetu kliknutim na ikonu: @
a nasledne na tlacidlo Vstup do testu.

18.Rozdajte Ziakom pristupovy klué¢ alebo ho napiste na tabulu.

19. Dajte pokyn na zadanie pristupového kluca.

20.Dajte pokyn na spustenie testu tlaCidlom Zacat’ testovanie.

21.Zacnite vykonavat objektivny a aktivny dozor.

22.Upozornite ziakov, aby si prekontrolovali odpovede pred odoslanim a zdoéraznite, ze
po odoslani testu nie je mozny ani navrat spat a oprava odpovedi.

23.V pripade technickych problémov s PC sa ziak mbze prihlasit do testu na nahradnom
PC a mbézu pokraCovat od miesta, kde ukoncili predchadzajucu ulohu.

PocCas dozoru mézete uskutoCnovat akcie, ktoré dovoluje systém e-Test a vyziada si to
situacia (predizenie asu, blokovanie testu, pripade vynatene odoslanie odpovedi Ziaka na
vyhodnotenie). BliZSie informacie o tychto €innostiach hovori Navod na pouzivanie systému
e-Test.

Systém e-Test umozfiuje testovat Ziakov aj priamo len s pouzitim Ziackeho loginu
a generovaného kfuc¢a k testu. Procesny postup je rovnaky ako v predoslej kapitole 3.3.1,
rozdiel je len v nasledovnych technickych krokoch:

1. Napiste na tabulu adresu testovacieho prostredia:
https://www.etest-nucem.sk/testplayerTp?2/.

2. Vyzvite Ziakov, aby v internetovom prehliadaci zadali webovu adresu do riadku pre
zadanie adresy.
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3. Rovnako sa prihlaste ako administrator elektronického testovania na ucitelskom PC,
pod svojimi prihlasovacimi udajmi na adrese:
https://www.etest-nucem.sk/ucitel.

4. Rozdajte Ziakom ich pristupové udaje.

5. Ziak najprv zada svoje prihlasovacie meno (login) a zobrazi si ponuku testov pomocou
tlacidla ,,Nacitat’ zoznam testov*.

6. Potom Ziak vyberie test, zada vygenerovany pristupovy klué k testu a vstupi do prostredia
pomocou tlagidla ,,Prihlasit™.

7. Po prihlaseni Ziak spusta test pomocou vygenerovaného pristupového kliéa — kfaé na
vstup do testového prostredia a spustenie testu je ten isty (ziak rovnaky klU¢ pre test
pouzije dva krat za sebou) a stlacenim tlacidla ,Zacat testovanie!*.

Ak vSetci Ziaci odoslali odpovede a ukongili testovanie tladidlom Zatvorit’ test, dajte
pokyn na odhlasenie a zatvorenie testovacieho prostredia.

Ak sa Ziaci odhlasili, pozbierajte Stitky s prihlasovacimi udajmi a pouZité Papiere na
pomocné vypocty, ajv pripade, ak su prazdne.

3.4 ORGANIZACNE POKYNY PO TESTOVACEJ HODINE

Po ukonéeni elektronického testovania odovzdajte Skolskému koordinatorovi:

= prihlasovacie udaje Ziakov,

= pristupovy klPué k danému testu,

= zasadaci poriadok pre danu skupinu, ak bol poZadovany,

= pomodcky a papiere na pomocné vypodty spolu s prazdnymi papiermi, ak boli pri
danom testovani.

Svoje postrehy z testovania, namety a pripomienky nam mézete poslat na emailovu
adresu e-testovanie@nivam.sk. Do predmetu spravy uvedte: Pripomienky k testovaniu —
nazov Skoly.

VaSe postrehy su pre nas hodnotnou spravou a podnetnym materialom v presnejSom
nastaveni procesu elektronického testovania.

4 KONTAKTY A DOLEZITE LINKY

Pre aktuality a dblezité informacie o projekte E-test: https://nivam.sk/merania/e-testovania/

Pre prihlasenie ucitela do systému e-Test: https://www.etest-nucem.sk/ucitel

Pre prihlasenie Ziaka do systému e-Test: https://www.etest-nucem.sk/student
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Pre priame prihlasenie Ziaka do testu pomocou loginu a generovaného klfuca k testu:
https://www.etest-nucem.sk/testplayerTp2/

V pripade otazok alebo problémov so systémom e-Test vyuzite nasledujuce kontakty.

E-mail: e-testovanie@nivam.sk

Telefénne Cisla: 02/682 603 14; 0914 335 442
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